
www.schmidt-reinigung.at

Bereit für 
den nächsten 
Karriereschritt?

Wir sind ein marktführendes heimisches Familienunternehmen der Reinigungsbranche 
und beschäftigen über 1.000 Mitarbeiter(innen) an verschiedenen Standorten in 
Österreich. Im Zuge unserer weiteren Wachstumsstrategie suchen wir zum sofortigen
Eintritt in der Zentrale in Ried eine/n

Sachbearbeiter/in  im Bereich Fakturierung
                 Teilzeit 20 Std. in Festanstellung

Im Sinne des GBG wenden wir uns an Damen und Herren gleichermaßen.

Wir freuen uns auf  
Ihre Bewerbung mit
aktuellem Foto per Mail an:

Lena Weiermann
weiermann@schmidt-reinigung.at

Für diese Position ist nach dem KollVtrg.für Angestellte des Gewerbes in der geltenden Fassung ein Bruttogehalt 
von €  1.830,09 pro Monat (Basis 40 Std.Woche) vorgesehen, Überzahlung je nach Qualifikation und Erfahrung 
möglich. 

Schmidt   
Saubere Arbeit. Klare Lösung. GmbH  

Bahnhofstraße 68a 4910 Ried i. I.

EIN UNTERNEHMEN DER SCHMIDT HOLDING

Diese Aufgaben erwarten Sie	
•	 In dieser verantwortungsvollen Tätigkeit sind Sie für das Erstellen von Rechnungen und Gutschriften     		
	 verantwortlich ebenso wie für die Rechnungskontrolle
•	Sie sind wertvolle Schnittstelle zu unseren Kunden, bearbeiten Kundenreklamationen und sorgen durch 		
	 Ihre hohe Service- und Lösungsorientierung für eine hohe Kundenzufriedenheit 
•	Zu Ihren Aufgaben zählen administrative Aufgaben wie die Stammdatenpflege sowie 
	 weitere organisatorische Tätigkeiten im Büro

Das zeichnet Sie aus	
•	Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder HAK/HAS
•	Sie haben Freude an einer Tätigkeit am PC sowie in der Kommunikation mit Kunden
•	Ihre Arbeitsweise ist  sehr genau und strukturiert sowie gepaart mit einer hohen Zahlenaffinität
•	Sie besitzen sehr gute kommunikative Fähigkeiten sowie ein freundliches Auftreten
•	Sie sind fit am PC in allen MS Office-Anwendungen			 

Darauf können Sie sich freuen
	
•	Es erwartet Sie eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem solide wachsenden
	 Familienunternehmen mit 35 Jahren Erfahrung und flachen Hierarchien
•	Ein moderner Arbeitsplatz sowie ein attraktives Arbeitsumfeld in der Zentrale in Ried
•	Ein angenehmes Arbeitsklima, sowie nette Kolleginnen und Kollegen im Team
•	Eine qualifizierte und strukturierte Einarbeitung
•	Attraktive Weiterbildungsmöglichkeiten in der Schmidt Akademie


